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FORMATO INFORME LEGALIZACIÓN DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: Riohacha 13 de Noviembre 2024 

PRESENTADO A: JORGE LUIS DAZA ACOSTA 

ORDEN DE VIAJE No: 132524 FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACIÓN: 
4/11/2024 
5/11/2024 
6/11/2024 
 

4/11/2024 
5/11/2024 
6/11/2024 
 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACIÓN OTRA: (ciudad) 
CENTRO AGROEMPRESARIAL Y 
ACUÍCOLA 

Uribia (Comunidad indígena Media 
Luna)  
 
 

 
OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
Brindar formación en el programa, EMPRENDEDOR EN ELABORACION DE ARTESANIAS CON TEJIDO 
ETNICO en la comunidad indígena de la alta Guajira media Luna, según ficha: 3105234  
 
 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 
 
1. Luego de la inducción al programa EMPRENDEDOR EN ELABORACION DE ARTESANIAS CON TEJIDO 
ETNICO en la comunidad indígena de la alta Guajira media Luna, según ficha: 3105234, así como la 
concertación de los horarios de sesiones y los ambientes de aprendizaje con un grupo. Iniciamos con la 
ejecución de las estrategias didácticas de aprendizaje que nos permitirán aprender realizando cada una 
de las habilidades requeridas por el diseño curricular del programa. 
 
2. identificación y descripción de conceptos comerciales en función del entorno; Desarrollamos una 
sesión de capacitación didáctica y práctica con los aprendices, donde buscamos estudiar para luego 
explicar las ideas de negocios más factibles en nuestro entorno. Esto se debe a la línea de capacitación 
técnica en la que estamos trabajando. A través de los emprendimientos que pueden resultar de las ideas 
planteadas durante el desarrollo de cada programa, los aprendices demostraron su interés por su 
desarrollo, y algunos lograron tener un avance definido en cuáles serían sus ideas de negocios.  
 
3. Realizamos una descripción de cada uno de los productos artesanales, con potencial de producción y 
comercialización, teniendo en cuenta las oportunidades y objetivos del medio o entorno. Siendo las 
mochilas de una sola hebra y de colores combinados los más ofertados por las artesanas y más 
demandados por los clientes que frecuentan la zona.  
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RESULTADOS: 
1. Realizamos inducción del programa formación pertinente. 
2. Según su idea de negocio y diagnóstico del entorno, adoptaron con motivación el proceso de 

organización y toma de decisiones personales para la estructuración de su idea de negocios. 
3. Aplicación de la herramienta de diagnóstico empresarial. 

 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Lista de asistencia  
2. Fotografías 
 

COMPROMISOS 
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Hacer una descripción de la 
idea de negocios a través 
de la formulación en un plan 
de negocios. 

Aprendices Del 12/11/2024 – 30/11/2024 

2. Gestionar relaciones 
comerciales que le 
permitan fortalecer sus 
habilidades y 
oportunidades de 
negociación.  

Aprendices.  Del 12/11/2024 – 30/11/2024 

CONCLUSIONES: 
1. Se cumplió con las actividades de formación que se tenía planificada a desarrollar durante 

sesión de los días 4, 5, 6 De Noviembre 2024, siguiendo lineamientos, los protocolos y medidas 
de bioseguridad establecidos por el programa. 

2. Los aprendices se vieron más motivados a desarrollar un plan de organización empresarial que 
permita el progreso de las unidades productivas.  

DATOS DEL CONTRATISTA 
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 
OSCAR YAIR SANCHEZ SARMIENTO  

  
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

PROFESIONAL GRADO 10 ALEXI GEOVANI SOLANO 
MENDOZA 
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Brindar formación en el programa, EMPRENDEDOR EN ELABORACION DE ARTESANIAS CON TEJIDO 
ETNICO en la comunidad indigena de la alta Guajira media Luna, segun ficha: 3105234 
Actividad: Induccion a procesos formativos e identificacion de conocimientos previos, Identificacion 
de objetivos empresariales según oportunidades.  
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Brindar formación en el programa, EMPRENDEDOR EN ELABORACION DE ARTESANIAS CON TEJIDO 
ETNICO en la comunidad indigena de la alta Guajira media Luna, segun ficha: 3105234 
Actividad: Identificacion de ideas de Negocios, lluvias de ideas de negocios relacionadas con las 
competencias y resultados de aprendizajes esperados. 

 
 

 
 

 
 
 

 



CENTRO DE FORMACIÓN:

FICHA:

N° NOMBRES Y APELLIDOS
DOCUMENTO DE 
IDENTIFICACIÓN

CORREO ELECTRÓNICO TELÉFONO/CELULAR

1 ADELSI URIANA CC - 1124479673 04/11/2024 NO 05/11/2024 NO 
2 ADRIANA URIANA URIANA CC - 1124481492 04/11/2024 NO 05/11/2024 NO 
3 ALDA JAKELINE URIANA CC - 40852177 04/11/2024 NO 05/11/2024 NO 
4 ALEJANDRINA COTES PUSHAINA CC - 56070469 04/11/2024 SI 05/11/2024 SI
5 AMELIA PUSHAINA CC - 1147948467 04/11/2024 SI 05/11/2024 SI
6 BEATRIZ URIANA URIANA CC - 56069257 04/11/2024 SI 05/11/2024 SI
7 CINDY PAOLA URIANA URIANA CC - 1140369750 04/11/2024 NO 05/11/2024 NO 
8 DEISY URIANA CC - 1147942339 04/11/2024 SI 05/11/2024 SI
9 DELIS BEATRIZ EPEYU EPINAYU CC - 1147948502 04/11/2024 NO 05/11/2024 NO 

10 DINA LUZ EPIEYU URIANA CC - 1122838084 04/11/2024 NO 05/11/2024 NO 
11 ERNELDA URIANA CC - 40848728 04/11/2024 NO 05/11/2024 NO 
12 FELICIA GONZALEZ EPIEYU CC - 56070743 04/11/2024 SI 05/11/2024 SI
13 GLADIS YANETH URIANA CC - 40847995  04/11/2024 SI 05/11/2024 SI
14 GLEXIS LUGO GONZALEZ CC - 1124481169 04/11/2024 SI 05/11/2024 SI
15 KEILIS URIANA URIANA CC - 1192725751 04/11/2024 NO 05/11/2024 NO 
16 LUCILA PUSHAINA CC - 56073139 04/11/2024 NO 05/11/2024 NO 
17 LUZ MARINA EPINAYU CC - 40848682  04/11/2024 SI 05/11/2024 SI
18 MARITZA URIANA URIANA CC - 27036394 04/11/2024 NO 05/11/2024 NO 
19 MELENDA EPIEYU EPINAYU CC - 1124483277 04/11/2024 SI 05/11/2024 SI
20 MILADYS EPIEYU EPIEYU CC - 1006918735 04/11/2024 SI 05/11/2024 SI
21 NEMIS MARIA URIANA URIANA CC - 1124382004 04/11/2024 SI 05/11/2024 SI
22 REINA JUSAYU IPUANA CC - 1124494859  04/11/2024 NO 05/11/2024 NO 
23 SARAY ELEN IGUARAN EPIEYU CC - 1140369682  04/11/2024 SI 05/11/2024 SI

CIUDAD Y LUGAR EXACTO DE FORMACIÓN

AMBIENTE: PROGRAMA DE FORMACIÓN:  NATURALESEMPRENDEDOR EN 
ELABORACION DE ARTESANIAS CON TEJIDO ETNICO

HORARIO: 8:00 a 16:00

Fomentar cultura emprendedora según habilidades y competencias personales
RESULTADO DE APRENDIZAJE: Establecer Características Y Competencias Emprendedoras Personales De Acuerdo Con Sus Potencialidades, Objetivos Y El Entorno

Uribia, Comunidad Indigena media Luna

3105234

FECHA DE ATENCIÓN Y MEDIO UTILIZADO

AgroEmpresarial Y Acuicola
COMPETENCIA:

VIRTUAL 
Y/O DIGITAL

CONFERENCI
A 

TELEFÓNICA
PRESENCIAL

Versión: 03

Código: 
GEE-F-009

PROCESO GESTIÓN DE EMPRENDIMIENTO Y EMPRESARISMO

 FORMATO LISTA DE ASISTENCIA PARA PROGRAMAS DE FORMACIÓN SENA EMPRENDE RURAL   

CONFERENCIA 
TELEFÓNICA

A TRAVES 
DE 

EMISORA
FECHA

VIRTUAL 
Y/O DIGITAL

A TRAVES 
DE 

EMISORA
PRESENCIAL FECHA



24 VIVIANA PAOLA PUSHAINA URIANA CC - 1124508080 04/11/2024 SI 05/11/2024 SI
25 YANY MILENA EPINAYU CC - 1147948498 04/11/2024 SI 05/11/2024 SI
26 YENIS HERIKA MENGUAL GONZALEZ CC - 1124497107 04/11/2024 SI 05/11/2024 SI
27

28

29

30

** Ley 1581 de 2012“La presente información es confidencial, y todos los derechos a la misma que han sido o serán divulgados al receptor, permanecerán como propiedad del Divulgador. El Receptor no obtendrá derecho alguno, de ningún tipo, sobre la información, ni 
tampoco ningún derecho de utilizarla, excepto para el objeto del presente acuerdo. La divulgación de la Información confidencial no implica el licenciamiento de derecho de patentes o derecho de autor o ningún otro derecho por parte del Divulgador, que no estén 
establecidos previamente en un acuerdo contractual”

Nombre el instructora o instructor 
OSCAR YAIR SANCHEZ SARMIENTO

_______________________________________________________________________________



CENTRO DE FORMACIÓN:

FICHA:

N° NOMBRES Y APELLIDOS
DOCUMENTO DE 
IDENTIFICACIÓN

CORREO ELECTRÓNICO TELÉFONO/CELULAR

1 ADELSI URIANA CC - 1124479673 06/11/2024 NO 11/11/2024 NO 
2 ADRIANA URIANA URIANA CC - 1124481492 06/11/2024 NO 11/11/2024 NO 
3 ALDA JAKELINE URIANA CC - 40852177 06/11/2024 NO 11/11/2024 NO 
4 ALEJANDRINA COTES PUSHAINA CC - 56070469 06/11/2024 SI 11/11/2024 SI
5 AMELIA PUSHAINA CC - 1147948467 06/11/2024 SI 11/11/2024 SI
6 BEATRIZ URIANA URIANA CC - 56069257 06/11/2024 SI 11/11/2024 SI
7 CINDY PAOLA URIANA URIANA CC - 1140369750 06/11/2024 NO 11/11/2024 NO 
8 DEISY URIANA CC - 1147942339 06/11/2024 SI 11/11/2024 SI
9 DELIS BEATRIZ EPEYU EPINAYU CC - 1147948502 06/11/2024 NO 11/11/2024 NO 

10 DINA LUZ EPIEYU URIANA CC - 1122838084 06/11/2024 NO 11/11/2024 NO 
11 ERNELDA URIANA CC - 40848728 06/11/2024 NO 11/11/2024 NO 
12 FELICIA GONZALEZ EPIEYU CC - 56070743 06/11/2024 SI 11/11/2024 SI
13 GLADIS YANETH URIANA CC - 40847995  06/11/2024 SI 11/11/2024 SI
14 GLEXIS LUGO GONZALEZ CC - 1124481169 06/11/2024 SI 11/11/2024 SI
15 KEILIS URIANA URIANA CC - 1192725751 06/11/2024 NO 11/11/2024 NO 
16 LUCILA PUSHAINA CC - 56073139 06/11/2024 NO 11/11/2024 NO 
17 LUZ MARINA EPINAYU CC - 40848682  06/11/2024 SI 11/11/2024 SI
18 MARITZA URIANA URIANA CC - 27036394 06/11/2024 NO 11/11/2024 NO 
19 MELENDA EPIEYU EPINAYU CC - 1124483277 06/11/2024 SI 11/11/2024 SI
20 MILADYS EPIEYU EPIEYU CC - 1006918735 06/11/2024 SI 11/11/2024 SI
21 NEMIS MARIA URIANA URIANA CC - 1124382004 06/11/2024 SI 11/11/2024 SI
22 REINA JUSAYU IPUANA CC - 1124494859  06/11/2024 NO 11/11/2024 NO 
23 SARAY ELEN IGUARAN EPIEYU CC - 1140369682  06/11/2024 SI 11/11/2024 SI

CIUDAD Y LUGAR EXACTO DE FORMACIÓN

AMBIENTE: PROGRAMA DE FORMACIÓN:  NATURALESEMPRENDEDOR EN 
ELABORACION DE ARTESANIAS CON TEJIDO ETNICO

HORARIO: 8:00 a 16:00

Fomentar cultura emprendedora según habilidades y competencias personales
RESULTADO DE APRENDIZAJE: Establecer Características Y Competencias Emprendedoras Personales De Acuerdo Con Sus Potencialidades, Objetivos Y El Entorno

Uribia, Comunidad Indigena media Luna

3105234

FECHA DE ATENCIÓN Y MEDIO UTILIZADO

AgroEmpresarial Y Acuicola
COMPETENCIA:

VIRTUAL 
Y/O DIGITAL

CONFERENCI
A 

TELEFÓNICA
PRESENCIAL

Versión: 03

Código: 
GEE-F-009

PROCESO GESTIÓN DE EMPRENDIMIENTO Y EMPRESARISMO

 FORMATO LISTA DE ASISTENCIA PARA PROGRAMAS DE FORMACIÓN SENA EMPRENDE RURAL   

CONFERENCIA 
TELEFÓNICA

A TRAVES 
DE 

EMISORA
FECHA

VIRTUAL 
Y/O DIGITAL

A TRAVES 
DE 

EMISORA
PRESENCIAL FECHA



24 VIVIANA PAOLA PUSHAINA URIANA CC - 1124508080 06/11/2024 SI 11/11/2024 SI
25 YANY MILENA EPINAYU CC - 1147948498 06/11/2024 SI 11/11/2024 SI
26 YENIS HERIKA MENGUAL GONZALEZ CC - 1124497107 06/11/2024 SI 11/11/2024 SI
27

28

29

30

** Ley 1581 de 2012“La presente información es confidencial, y todos los derechos a la misma que han sido o serán divulgados al receptor, permanecerán como propiedad del Divulgador. El Receptor no obtendrá derecho alguno, de ningún tipo, sobre la información, ni 
tampoco ningún derecho de utilizarla, excepto para el objeto del presente acuerdo. La divulgación de la Información confidencial no implica el licenciamiento de derecho de patentes o derecho de autor o ningún otro derecho por parte del Divulgador, que no estén 
establecidos previamente en un acuerdo contractual”

Nombre el instructora o instructor 
OSCAR YAIR SANCHEZ SARMIENTO

_______________________________________________________________________________



 

 



Versión: 02

Código: 
GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO
04/11/2024 200.000$                         
05/11/2024 200.000$                         
06/11/2024 200.000$                         

-$                                 

600.000$                         

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:
Numero de Contrato: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

OSCAR YAIR SANCHEZ SARMIENTO ALEXI GEOVANI SOLANO  MENDOZA 
CO1.PCCNTR.5893872 Profesional Grado Diez (10) 

JORGE LUIS DAZA ACOSTA
SUBDIRECTOR ENCARGADA C.A.A

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

Uribia (Comunidad Indigena media Luna)  -  Uribia  Carro y Moto

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor 
efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 
INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: 

Riohacha 4, 5, 6,  de Noviembre  del 2024
Código Regional : 44

NOMBRE DEL CONTRATISTA: OSCAR YAIR SANCHEZ SARMIENTO Código Centro: 952410

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 1118805724 Fecha de elaboración: 13/11/2024

Uribia (Comunidad Indigena media Luna)  -  Uribia  Carro y Moto

En desarrollo de la comisión No. _132524 ___durante los días_4, 5, 6__del mes de __Noviembre_____de___2024__se informa que en los tramos detallados a continuación, fue necesario 
utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO
Uribia (Comunidad Indigena media Luna)  -  Uribia  Carro y Moto


